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A program felhasznalasi teriilete és célja

A program olyan felhasznalasi teriileteket kivan megcélozni, ahol menzai vagy lizemi kozétkeztetés
folyik, tobbnyire nem alkalmi jelleggel, tehat az étkez6 rendszeres, szinte szerzddésszert ligyfele az
intézménynek.

A program célja gyorsan, pontosan adminisztralni a raktari forgalmazas munk4jat, maximalisan
figyelembe véve az anyagforgalmazds menetét, a tapanyag kalkulacidt és koltségkalkuldciot. A
szoftver minden tekintetben alkalmazkodik a HACCP rendszer, valamint a 37/2014. évi EMMI
rendelet eldirdsaihoz. A program megfelel a 2000. évi C. torvény a szdmvitelrdl (tovabbiakban
szamviteli torvény) eldirdsainak a bizonylati fegyelem és rendszer tekintetében, valamint jelentést
készit a fokonyvi konyvelés felé.

Az alapadatok feltdltése utdn a program kezeldjének csupdn az a feladata, hogy megtervezze az
¢tlapot, a napi anyagbevételezéseket ¢s az anyagkiadasokat, valamint honap végén a havi zarast
elvégezze. Az 0sszes tobbi miveletet: a listakat, az anyagkarton vezetését stb. a szamitogép végzi.

Bizunk benne, hogy mindenkinek segitségére lehetiink munkaja soran. Amennyiben barmi kérdése,
kérése lenne programunkkal kapcsolatban kérem, hivjon minket vagy irja meg!

Atfogott iigyviteli folyamatok:

bizonylat rendszerii bevételezés

bizonylatos anyagkiadas, (anyagkiadds munkaszamra)
egyraktaras készletnyilvantartas,

anyagnyilvantart6 kartonok folyamatos konyvelése,
automatikus sulyozott arkarbantartds a bizonylatok alapjan,
receptura kezelés,

napi meniikidolgozas,

kaloria és tapanyag 0sszetétel szamitas,

napi pénziigyi elszamolas,

normaelszamolas,

e havi zaras.

Altalanos ismeretek

A program barmely ma kaphatd szamitogépen fut, amelyet irodai alkalmazésra Osszeallitanak, a
Windows barmely verzidjanak feltelepitésével. Ajanljuk tovabba sziinetmentes tapegység
hasznalatat, mert a munka kozben fellépd aramkimaradés az adatbazis sériilését okozhatja.

1.1 Program telepitése és az elso lépések

e Tegye be a CD-t a meghajtoba, majd varja meg, hogy elinduljon a telepitd varazslo.
e A szerzddés elfogadasaval feltelepiil a program.
e Amint feltelepitette a program teljes verzidjat, a telepitd kirak néhdny ikont az asztalra.

Ha a program elindult, eldszor nézze at a sajat regisztracids adatait. Technikai programok —
Regisztracios adatok beallitasa



Adja meg a regisztracios kodot, amelyet mi adunk a vételar kifizetése utan! Ha negativ eldjelet
tartalmaz a kod, az is fontos.

frja be a cége adatait, adoszamot kotéjel nélkiil, valamint a receptira egységar forrasa
pontban adja meg, milyen médon szamolja a program az arkalkulaciot az étlaptervezésnél!

. Az Alapadatok meniipontban adja meg a targyévet és a targyhonapot! Célszerli a

targyhonapot a tényleges munka megkezdése el6tti honapra bedllitani. A bizonylatok
elékodjai legyenek az évszam utolso két karaktere.( 2015-ben pl. 15, 2016-ban pedig 16 stb).
A konyvelés utolsé lezart honapja mindig a targyhdnapot megel6z0 honap utolsd napja
legyen.

A lap jobb oldalan jeldlje be, hogy altalaban milyen étkezési tipusokat hasznal.

A munkavégzés megkezdése eldtt tordlje a kezdeti verzidban meglévo proba bizonylatokat!
Ehhez hivja meg a Technikai programok — Uzembe helyezéssel kapcsolatos torlési
miiveletek — Bizonylatok torlése meniipontot.

Amennyiben szeretné a cikktorzset és a recepturakat is torolheti, azonban ezt nem ajanljuk,
mert a meglévd alapadatok nagy segitséget nyuGjtanak a munka elkezdésekor.
Felhasznalasukkal nem kell az Osszes alapanyagot, receptet feltdlteni, a meglévok
modositasaval személyre szabhatja az adatbazist.

. Nézze at az anyagtorzset, hogy minden olyan alapanyag megtalalhato-e benne, amelyet 6n

hasznal, megfelelé mennyiségi egységgel, AFA%-kal, tapanyagértékkel. (Részletes leiras a
2.4-es pontban olvashato.)

Vegyen fel egy ' nyitokészlet ' megnevezésii ligyfelet a partnertdrzsben.

Vételezze be a sajat nyitokészletét, a Bevételezés meniipont alatt a fOoldalon, vagy a
Forgalmazas — Vasarlas meniipontban, Ggy hogy az eladé most a nyitokészlet, a tételek
pedig az eldtte elkészitett leltar alapjan az alapanyagai, amelyekhez most rendeli hozz4 a
mennyiséget €és a nettd beszerzési egységarat. Nyitokészlet felvitele, mindig a tényleges
munka megkezdése elotti honapban torténik, tehat mindig egy honappal korabbra allitsa a
targyhonapot, mint amiben a tényleges forgalmazast kezdeni kivanja. (Részletesen 4.2-es
bekezdés)

Ha a nyitokészletet felvitte, készitsen egy havi zarast, a havi zards pontban leirtak szerint.
(7.fejezet) Ha sziikséges kinyomtathatja a zarokészletet a zards meniiponton beliil, majd
nyomja meg a zaras elfogadasa gombot. Ezaltal valik nyitokészletté az aktualis honapra, amit
felvitt.

Ezzel kezdheti a napi munkat. Bevételezések, anyagkiaddsok, felhasznalasok felvitele naponta,
receptura kezelés, menii kidolgozas stb.

1.2 Az adatmegjelenité ablakok altalanos felépitése

Minden, a program 4altal megjelenitett ablak azonos felépitésti. Harom f6 részre tagolhat6. Jobb
oldalon talalhat6 a kezelofeliilet. Itt nyomdgombokat lathat, amelyekkel kiilonboz6 feladatok
hajthatok vére. Minden gombon abra és megnevezés is talalhato, ezéltal egyértelmiivé valik az adott
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gomb funkcidja.

A baloldalon lathat6 az a feliilet, ahol az adatbézisba beirt tételek taldlhatoak, oszlopos formaban.
Ezek az adatok nagyon kiilonbozdek lehetnek, példaul a telepiilések neve, iranyitoszama, iigyfelek,
anyagtorzs stb. Minden egyes adatsor sorszdmmal, kodszdmmal van ellatva.

Az adatbazis feliilet alatt talalhatdak tovabbi informaciok az egyes adatsorhoz hozzéarendelve. Ez tgy
érhetd el, ha egérrel belekattint a fels6 adattabldba, ezzel az adott sor aktivva valik. Ha elkezdi
begépelni a keresett tétel nevét, a program automatikusan arra a tételre helyezi a kék savot és
megjeleniti a hozza tartozd tovabbi adatokat.

| Alapanyagok tiblazata

UG EEEEE e Pillanatnyi &iak | Minimum-maximum készlet  SPECIAL | Lelér sorend  Alergének  E kédok  Export -> wls Keresett adat:

Anyagkéd Megneve?és ) AFA  Aktkészlet ME. Fksz. Szémlaszém &
01600000050 margarin krém, 20 % 27 0.00- kg 09 21
01600000051 margarin delma 39% zsir 27 0,00- kg 03 21 s
01600000060 étolaj napraforgd 27 0,00- 1 08 21
01600000061 margarin linco tejmentes 79% zsir 27 0,00- kg 09 21
01600000062 oliva olaj 27 0,00- lit 08 21
01600000070  zsir, serés 27 0,00- kg 08 2N nev b
01600000071 libazsir 27 0.00- kg 0g 21
01600000080 tepertd 27 0,00- kg 02 21 Rendezettség

] L I *. Anyagkéd
01600000100 vajkrém csészés 250 gr Mill 27 0.00- kg 03 21 — Termék neve
01600000101  vajkrém zéldfiiszeres 25 % zsir 18 0.00- kg 09 211 ek concod
01600000102 vajkrém magyaros 18 0,00- kg 03 21 =
01600000110 zsirszalonna 27 0,00- kg g 21 R Ui
01600000120 mini vaj 27 0,00- db 03 21 e —
01600000130 fiistolt kenyérszalonna 27 0,00- kg 02 21
01600000140  csészér szalonna 27 0,00 kg 02 211 ﬁ Javit
01600000150 bacon szalonna 27 0.00- kg 02 21 ——
01700000010 béranyhis vagy sovény juhhis 27 0,00- kg 0 2n

Egyedi informacick  Nyomtatds Alergének, és alapanyag raktérozasi helye

Energia(kj)  Fehérje (g) Szénhidrét(g)  Cukor(g) Telitett zsir (g)  Kalcium (mg) Médosités érvényesitése
31182,9998 104 5 0 53 250 - | | & QMegszakita’s
Energia(keal)  Zsir(g) Koleszterin (mg)  S6 (g) Transz-zsir(g)  Nétrium (ma) Eldkalkulacios ar TR TSR
7460,0478 800 2300 0 0 0 0,00 Ft 6 OK
1.2.1. dbra

Sok esetben akar egérrel, akar billentylizetrdl is vezérelhetd a program, attol fiiggden, hogy kinek
melyik kényelmesebb, vagy gyorsabb.

A nyomdgombok értelmezése minden esetben megjelenik, ha néhany pillanatig az egeret rajta tartja,
viszont ezek a funkciok helyettesithetdk a kovetkezok szerint:



Billentyiizet vagy nyomogomb parancsok értelmezése

End billentyli ugras az utolso elemre
Pg Up ugras az el6z0 lapra
Pg Dn ugras a kovetkezd lapra
Kurzor fel kivalasztott elotti tétel
Kursor le kivélasztottat kdvetd tétel
ALT-M Javitas, modositas
Ins billentyti Uj tétel felvitele
ESC billentyti megkezdett milivelet érvénytelenitése
tétel kivalasztasanak jelzése, vagy kilépés a
ENTER billentyli  |meniibdl

Keresési funkciok kihasznalasa az adatallomanyban:

Az el6z6 pontban emlitett kezel6feliilet felsd részén talalhatd a keresé mezé, valamint a sziikités.
Ezek nagyon fontos részei a programnak, mert az alloményban nagyon gyors keresés valosithatdo meg
a segitségiikkel. Tabulator billentytlivel vagy egérrel torténd belekattintassal viheti arra a helyre a gép
fokuszat /figyelmét.

Az adatadllomanyok minden esetben egy kddszamot és egy megnevezést is tartalmaznak. Ha a legfels6
kis ablakba beirja a keresett tétel kodszamat, vagy nevét, a keresdsav az ENTER leiitése utan azonnal
a keresett tételre ugrik.

Amennyiben az aktualis tételt jelz0 sav aktiv, a program a billentylizeten lenyomott karaktereket
automatikusan keresési kulcsnak tekinti €s megprobalja a savot rahelyezni arra a tételre, ahol az els6
karakterek a lenyomott billentyliknek megfelelnek. K&zben a keresé mezdben is lathatja a leiitott
karaktereket.

Sziikités:

Ahol a sziikités feliratot latja ott az adatok sziikitése valosithatd meg. Ennek akkor van nagy
jelentdsége, ha nem ismerjiik pontosan a keresett tétel nevét vagy kodszdmat. Ekkor bizonyos
szotoredék szerint szlikithetjiik az allomanyt. A sziikités mezd alsé részén egérrel rakattintunk a kis
nyilra, akkor legordiil egy tabla, ahol valaszthatunk, hogy mi szerint kivanjuk sziikiteni az alloményt:
sorszam szerint, név szerint stb.

A gép a szilikités alapjan kigytijti azokat a tételeket, amelyek a beirt meghatarozasnak megfelelnek.
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A beirt szotoredék utan nyomjon ENTERT- t és ezzel leszilikitette az allomanyt. A szotéredék torlése
utan ismét ENTER-t kell nyomni és Gjra visszakapja az dsszes adatot.

Fontos!

Ha a szlikités soran sikeriilt megtaldlni a keresett tételt, akkor a sziikit6 savba beirt szoveget
mindig tordlje ki és nyomjon ENTERT! Ellenkezd esetben a program végig a sziikitett
adattablat fogja megjeleniteni. Azt javasoljuk, hogy a szlikitést csak abban az esetben
hasznalja, ha valoban nem tudja pontosan a keresett tétel megnevezését.

Rendezettség:
Rendezhetjlik dllomanyunkat kod szerint, €s név szerint, egyarant.

2. Alapallomanyok kezelése

Alapadatoknak nevezziik azokat az adathalmazokat, amelyek a program miikddése szempontjabol az
alapot jelentik, tehat erre épiill az egész program. Legfontosabb az alapanyagokat tartalmazo
anyagtorzs, de ide tartozik az ligyféltorzs €s a receptura is. Vannak még egy¢éb segédadat tablazatok,
példaul a telepiilések jegyzéke vagy a naptar.

Altalanos kezelési szabalyok:

e Az INSERT billentyi vagy az Ko abraju nyomogomb lenyomdsa utan megjelenik egy
ablak, mely lehetdvé teszi 1j adatok bevitelét.

e Ha barmelyik tételben modositani akar, akkor az ALT-M billentylikombinaciot, vagy a [ s
nyomégombot nyomja meg. -

o A torlés = &=+ nyomogombbal, vagy CTRL-DEL billentylikombinacioval tételeket lehet
torolni az adatallomanybol. Amelyik tételen a kijelolo sav all azt kitorli.

Fontos! Bizonylatokat soha ne toroljon! A bizonylatok szigori szdmozas szerint kdvetik egymast,
amelyeket hianytalanul meg kell drizni, nem lehet egyiket-masikat kitérdlni, mert az olyan, mintha a
bizonylattombbdl tépkednénk ki a lapokat. J6 eredményt ér el, ha belemegy javitassal és a tételek
mennyiségét kinullazza. Amikor kilép ez iires bizonylat lesz.

2.1 Szallité Ugyfelek

A program nyilvantartja minden alapanyagot beszallito tigyfél alapvetd adatait, akik legalabb egyszer
szallitottak az intézménynek ¢és veliik bevételezési bizonylatot allitottak ki.

Ezt a torzsadattablazatot fel lehet tolteni eldre is, de nem sziikséges, mivel bevételezés kozben mindig
megjelenik, amikor a beszallitot kell kivalasztani, és ha még nem szerepel a beszallité az
adatbazisban, ekkor is feltoltheto.

Az Uj iigyfél nyomoégomb meghivasakor jelenik meg az adatbeviteli ablak, amely értelem szerint
kitoltendd. Sorszamot a gép ad, a cég megnevezését, esetleg mellérendelt név informaciot, cimet,
telefonszdmot, bankszamlaszamot, stb. kitdltheti. A bevitelt az OK gomb megnyomasaval
véglegesitheti.

Amikor a nyitokészletet viszi fel, hozzon létre egy olyan megnevezésli iigyfelet, hogy
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"NYITOKESZLET" és ezt emelje be a kezdeti bevételezési bizonylatba. A késSbbiek soran
természetesen a bevételezésekkor azt a szallitot kell felvinni, ahonnan vasaroltak.

2.2 Naptar

Ez is alapszolgaltatasaink egyike, bizonyos listaknal jelenik meg, amikor eldszor a naptarbdl kell
kivalasztani azt a keresett napot, vagy napokat, amelyek alapjan listdzni kivanunk. Tartalmazza az év
napjait, heteit, honapjai, s6t a névnapokat is.

2.3 Telepiilések

Ez tartalmazza az orszag Osszes iranyitoszamat, telepiilését. Megnézheti, kereshet benne. Ezzel nem
kell tennie semmit. Csak akkor jelenik meg, amikor az étkezd személyeket viszi fel és a telepiilések
jegyzékébdl valasztja ki a kivant telepiilést.

2.4  Anyagtorzs, foraktar készlet

Az Anyagtorzs, foraktar készlet meniiponton beliil jelenik meg a gytijtdablak, ahol anyagkodszam
sorrendben lathatdak az alapanyagok, a mennyiségi egységiik, valamint a pillanatnyi készlet, amely
az anyagforgalmazas soran folyamatosan valtozik. A fétabla alatt, a kijeldldsavval jelzett
anyagtételhez hozzarendelt zsir, fehérje, koleszterin, szénhidrat, energia és egyéb tapanyag tartalom
lathato.

Nagyon fontos, hogy ha meg akarja kezdeni a munkat a regisztracio utan, az legyen az elsd, hogy az
anyagtorzset atnézi, és az On altal hasznalt termékekre alakitja azt. Amennyiben kitordlte a kezdeti
anyagtorzset, fel kell vinnie a sajat alapanyagait minden adattal egyiitt.

A kezdeti anyagtorzs a Rodler Imre: Uj tapanyagtablazat konyv (tovabbiakban tapanyagtablazat)
alapjan van kitoltve, de nem biztos, hogy minden anyagot hasznalnak abbdl, ami fent van, illetve
lehetnek olyanok, amelyek nincsenek feltdltve pedig hasznaljdk. A legjobb, ha az 6n altal hasznalt
termékek cimkéjérdl viszi be a rendszerbe a gyarto altal megadott tapanyagértékeket. Eléfordulhat az
is, hogy nem megfelelé a mennyiségi egység, vagy az AFA %, tehat mindenképpen nézze at az
adatbazist a munka megkezdésekor. Ehhez sorban, egyenként alljon ra a kijeldlésavval az anyagok
nevére, nyomja meg a javitas gombot, €s nézzen végig mindent az anyagkartonon. Példaul fontos,
hogy a megnevezése az anyagnak az legyen, amit 6n hasznal, mert késébb név alapjan konnyebb lesz
a keresés.

Kod alapjan is miikodik a keresés, de fontos tudni, hogy a program az anyagkdd utolsé hat karaktere
szerint keres.

Fontos megadni az AFA%-ot és a mennyiségi egységet is. Olyan mennyiségi egységet adjon meg,
ami a legpraktikusabb lesz bevételezéskor €s kiadaskor. Nem fontos kg-ot haszndlni, lehet db vagy
iiveg vagy csomag is, viszont a tdpanyagértékeket ennek megfelelden toltse fel. Ha nem kg a
mennyiségi egység, irja be az egy egység gramm sulyat is a megfelel6 mezdbe, kiilonben a program
nem tudja kiszdmolni az anyagcsoport szerinti listdnal, hogy hany gramm terméket fogyasztottunk el
10 nap alatt. A valtoztatasokat az OK gomb megnyomaésaval véglegesitheti.
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Uj alapanyag felvitele

Az 1j alapanyag felvitele itt is az Uj gomb vagy az Insert billentyii lenyomasaval torténik. Az
anyagtorzs feltoltésénél a termék nevét, mennyiségi egységét, AFA kulcsat, a tdpanyag Gsszetételét
¢s energia tartalmat kell felvinni.

Az 1 tétel automatikusan kap egy kodot, amely egy 11 karakterbol all6 szam. Ezt, ha szeretné
feliilirhatja sajat rendszere szerint.

A kod el6tti nyilra kattintva a focsoportokat hatdrozhatja meg, sajat egyedi kédrendszere alapjan. Pl.
pékaruk, husok, tésztafélék stb, de ha hasznalja a programot egyéb mas anyag konyvelésére is, (pl.
tisztitoszerek, fogyoeszkozok, targyieszkozok stb.) akkor azoknak is meghatdrozhat egy harom
karakterbdl allo el6kodot. Az anyagkod elsd harom karaktere tehat egy fOcsoport azonosito. A
megtalalhatja, ezaltal listdzaskor, leltarkor konnyen attekinthetd az adatbazis. Ez a tablazat az
Alapadatok— Anyagtorzs focsoportjai meniipontbol is elérhetd.

A tovabbi karakterek a sorszdm megadasara szolgalnak. A gép ugy képzi a sorszdmot, hogy mindig
a tizes helyiértéket emeli eggyel, érdemes nekiink is igy tenni, ha a gép helyett képezziik a sorszamot.
Ez arra lehet jO, ha a mar meglévd ketté alapanyag kozé akarunk beszurni egy vagy tobb anyagot,
akkor erre is legyen lehetdségiink.

Ezutan a termék megnevezését kell megadni, erre kelléen sok karakter all rendelkezésére. Itt jelolje
meg az egyes termékek kiilonbozo valtozatait is, pl. tej ( 2, 8 % - os) vagy barackbefétt ( 5/1) stb. A
megnevezésre kiillondsen fontos odafigyelni, mert a késdbbiek soran féleg ez alapjan torténik a
keresés a tablazatban.

AFA értékhez feltétleniil irjon be valamit, ha 0 akkor a 0-at, de kihagyni soha nem lehet, mert
kiilonben a gép késobb hibaiizenetet ad.

A mennyiségi egységet is vigye fel, mely mindig egyénileg meghatarozhato, a megszokas szerint.
Célszerti, de nem fontos az egyes anyagokhoz tartozo6 tapanyagértékeket is itt felvinni, illetve nézze
at, mert ha megvaltoztatta a mennyiségi egységet, akkor a hozza tartozo tdpanyagérték is valtoznia
kell. (Tépanyagtabldzat szinte mindig 100 g-ra adja meg, ha 6n kilogrammot adott mennyiségi
egységnek akkor csak szorozni kell 10-zel. Ha valamilyen mas mértékegységet hasznalt, akkor annak
aranyaban valtoztassa meg a tapanyagértékeket. Pl ha a mennyiségi egység db. 1 db termék 250
gramm akkor a 100 grammra vonatkozd értékeket szorozza meg 2,5-lel, és igy tovabb.)

A tapanyagértékek utan nézze meg azt is, hogy a so €s a cukor mezdkbe be van-e irva a megfeleld
érték. Erre azért van sziikség, hogy a program ki tudja mutatni, hogy az étlapon hany gramm so6 és
cukor van az ételekben, 1 fore vonatkoztatva.

Legalul talal még néhany mezd6t, ha oda duplan belekattint, akkor az allergének jonnek eld, amit a
torvény eldirasai szerint fel kell tlintetni az étlapon. Tehat példaul a tojas kartonjdban beemelheti a
tojast, mint allergén tényezdt, a tej €s tejtermékeknél a tejet, a buza és kenyérféléknél a glutént, és igy
tovabb. Ennek segitségével az étlap nyomtatdsakor mellékelheti az allergének listajat, ahogy a
torvény eldirja.

Fontos, hogy az anyagok felvitelénél még ne vigyen {0l pillanatnyi készletet és beszerzési arat. Ez
majd a bevételezéskor kertil a tételhez.

A Veszteség% mezObe az egyes termékekre vonatkoz6 veszteség szazalékos értékét kell beirni,
amely azt jeleni, hogy a termék hany szazaléka veszik el annak tisztitasa, elokészitése soran. A
program ebben a mértékben csokkenti az ételbe kertilt alapanyag tapanyagértékét.

Fontos még az alapanyagcsoport szerint besorolni a termékeket. (husok, huskészitmények,
tejtermékek, zoldségfélek, tésztafélék, ceredlidk stb.) Ezt az anyagcsoport szerinti besorolds
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mezOkben, a kddra kattintva teheti meg, amint eldtiinik az erre szolgal6 torzsablak. El6fordul az is,
hogy az adott alapanyagot ( pl. az ecet, vagy a bors stb.) nem lehet semelyik térvény altal eldirt
kategdridba sorolni, ekkor valassza az egyéb kategoriat.

A fokonyvi szamlaszam mez6 kitoltéséhez, célszerli a konyveléstél megkérdezni az élelmiszer
alapanyagok fokonyvi kodjat €s azt beirni. Nagyon hasznos lehet havi zéaraskor, ha fokonyvi
szamonként gyljti ki, hogy mennyi volt a nyitokészlet, a beszerzések, a felhaszndlasok, és a
zarokészlet.

2.5 Munkaszamok

Ezek olyan azonosit6 szamok, amelyek a felhasznaléi kategoridkat hatarozzak meg. Célszerli a
torvényben eldirtakra hagyatkozni és korcsoportonként meghatdrozni a munkaszdmokat, vagy ha
egyféle korcsoportot étkeztet, de azon beliil vannak diétas étkezok, akkor azokat is ide kell felvinni.
Ezen munkaszdmok alapjan késziilnek majd a listdk és a kimutatasok.

Két szempontra kell odafigyelni a munkaszam képzésekor: a korcsoportokra és nyersanyag normakra.
Amennyi korcsoportot étkeztet, minimum annyi munkaszdmot kell 1étrehozni. Akkor kell tobb
munkaszamot képezni, ha egy-egy korcsoporton beliil tobbféle nyersanyagnormat is hasznal. Példaul
mas a nyersanyagnormaja a napkoziseknek, és mas a csak ebédet kérdknek.

| Munkaszamok s megnevez

Keresés

Msz  Megnevezésze éz maximum értékek Erergia  Fehére Zsir Szénhidrat So[g)  Cukor [g] Kalcium [m Kolesztern Morma -
001 bilcsodések 0-3 850 16 30 57 43 8 0 300
002 o6vodasok 4-6 1650 16 30 57 7 8 600 300 Szukités
004 felso tagozatosok 11-14 2400 16 30 57 10 8 600 300
005 kbzépiskolas 15-18 éves 2600 16 30 57 12 8§ 600 300
006 felnottek 19-60 év 2500 16 30 57 12 8 600 300
007 nyugdijas 60f 850 16 30 57 38 8 0 0 . Ry
Mszz  Megnevezése [ maximaliz Ertékek | Erergia  Fehérje. Zsite.  Szhe. 5S4 [g) Cukor  Kalcum  Koleszterin - =
001 bdlestde 0-3 éves korig 950 16 30 57 4 g 600 135 2
ik VLIE RS E T Ratali] 1 1] ] £ L ] i;_;-'-_ Javitas
003 dwvodasok 4-6 &v 3 szori étkezés 1100 16 30 57 5.5 8 360 T I
004 évodéasok 4-6 &v napi 1 szeri étkezés 600 16 30 57 1 8 0 170
005 alsdtagozatosok 7-10 &v egesz napos etk 2080 16 aa 57 1 il ] 220 @ T
006 alsdtagozatosok 7-10 &v 3 szarn &tkezes 1320 16 30 57 6.6 8 360 220 )
007 alsdtagozatosok napi 1 szeri étkezés 750 16 30 57 4 8 ] |
008 felsotagozat11-14 év egész napos ellat 2400 16 30 57 10 8 600 250 =
= Mormak ez megisgyzés = < . A referenc:|akatmasolasa amunkatorzsbe
Energia Fehére ener. Zzir energia  Szénhidrat e H cukor ener. 5o Cukor Kalcium Koleszterin 6 Mégse
Min: 1350 13 0 54 0 2 0 £00 0
Mex 0l 18w & g 7 5 e 170
(Keal) (% (%) (%) (%) (g) (g) (mg) () € oK

Lehet6ség van egy munkaszamon (korcsoporton) beliil minden étkezésnek kiilon nyersanyag norma
értekét adni, és késobb, utdkalkulacioban egy Osszehasonlitd tablazatban kimutatast késziteni,
étkezésenként és 0sszesen mennyire fért bele a normakeretbe.

2.5.1. abra

Fontos, hogy a munkaszamok kodja 3 karakteres legyen, €s a megnevezésében szerepeljen a
korcsoport, ¢letkor intervallummal, mert ez alapjan késziilnek a kimutatasok.



[:}'ft 11

Fel lehet vinni olyan munkaszamot, hogy A la carte, vagy Biifé, vagy tisztitoszer felhasznalas stb.
Tehat a felhasznalasi formakat vagy a raktari kivételezés madjait kell itt meghatarozni.

A munkaszamok ablak fels tadblazatdban lathatja a sajat munkaszamait, alul pedig a térvényi
ajanlasokat. A torvényi eldirasok szerinti munkaszamok atmasolhatdak az aktiv munkaszamokra a
referenciak atmasoldasa a munkatorzsbe nyomégomb segitségével.

2.6 Sajat hataskorid mozgasnemek és a fokonyvi szamok

Ilyenek pl.: a selejtezés, az anyagok atmindsitése stb. Néhanyat lathat elore feltdltve, ezt nyugodtan
kiegészitheti sajat igénye szerint. A leltareltérések megnevezést ne térolje ki, mert erre sziikség lesz
a leltar készitésekor. Fontos tudni, hogy a 100-as kodu mozgasnemek novelik mig a 200-asok
csOkkentik a készletet.

2.7 Allergének, korcsoportok, ételtipusok, alapanyag csoportok

Allergének: Itt az étlapon kotelezden feltiintetendd allergének gytijteményét latja.

A korcsoportok tablazatnak a receptirakndl van szerepe. Annyiféle korcsoportot képezzen, ahany
felét étkeztetnie kell, mert a recepteket ezen korcsoportonként kell majd felvinnie. Ha diétas étkezdi
is vannak, akkor azok csoportjat is ide kell felvinni. P1. epebeteg, tejérzékeny, stb...

Az ételtipusokat is a receptlira 0sszedllitdsanal hasznaljuk, azok csoportositasara szolgal. Ez is lehet
egyéni, az a célja, hogy ha mar lesz tobb szaz receptje, akkor a kereséskor célszerii el6bb kategoria
szlirést végezni, €s csak pl. a levesek kozott keresni a megfelelot.

Alapanyag csoportok: Itt egy régi torvény altal meghatarozott alapanyag csoportokat talalja, ugyan
abban a sorrendben, ahogy azt a kimutatasban kérték. Bar a torvény hatalyat vesztette, ez a funkcio
mégis hasznos lehet a kimutatdsokban, ha példaul szeretné megnézni mennyi tojast vagy tejterméket
tartalmaztak az ételek az elmult honapban 6sszesen.

2.8 Receptek karbantartasa

A receptura Osszeallitasat végezhetjiik el ezen meniipont alatt. A 37/2014-es EMI rendelet a
kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi el6irasokrol szerint minden egyes kiadasra
szant receptet fel kell vinni az adatbazisba, a reggeliket, tizoraikat, és az uzsonndkat is. Ezt egy
ellendrzés soran kérhetik is.

A receptek karbantartasa ablak felsé tablazataban lathat6 az ételek kodja, neve, adagszama (a recept
hany fore van kiszabva), valamint a korcsoport. Mas-mas recept tartozik az 6vodas korcsoporthoz, az
altalanos iskolas also6, felsé tagozatoshoz és mas a felnéttekhez.

Az als6 tablazatban jelennek meg a kijel6lo sadvval jelzett étel Osszetevoi, mennyiséggel és tdpanyag
értékekkel egyiitt, valamint igény szerint az elkészités leirasa is megadhato.

Kozépen van egy rendezettségre vonatkozd lehetdség. Ha bedllitja ezt a mezét Kategéria és
megnevezés szerintire ¢s visszakattint a tablazatra, akkor a program kategoriak szerint csoportosit,
ezen beliil pedig abc sorrendben lathatja ételeit.

Ennél az ablaknal a sziikités és sziirés is nagyon jol hasznalhato. Figyelni kell azonban arra, hogy
sziikités vagy sziirés utan be lehet emelni tételt, példaul étlaptervezéskor, de soha ne végezzen
modositast, vagy uj tétel felvitelét vagy masolast! Ha ilyen miiveletet szeretne végezni, kapcsolja
ki a szilikitést a beirt karakterek kitorlésével majd Enter nyomasaval. A keresett tétel természetesen
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ezutan sem veszti el a program fokuszat.
A rendezés funkcid hasznalata alatt nyugodtan modosithatja az adatbazist, akkor nem okoz ez
problémat.

Uj recept felvitele

A felvitel Ggy torténik, hogy az Uj tétel felviteli gomb megnyomasa utan megjelend ablak felsd
adatbeviteli mezdjébe irja be az étel megnevezését €s valassza ki a korcsoportot. Receptet egy korabbi
masolasaval is 1étrehozhat, az Uj masolassal gomb megnyomasaval, tehat nem kell minden receptet
korcsoportonként vagy diétanként ujra és ujra elkésziteni, elég csak a masolatot modositani a
sziikséges mértékben.

(A Receptek oszlopos formatumu szerkesztésében lehetésége van mas mdodon is meghatarozni tobb
munkaszam/korcsoport receptjeit. Ezt a kovetkezd, 2.9-es pontban részletezziik.)

Toltse ki a recept nevét, a korcsoportot, az étel kategoriat (leves, tésztaféle, egytalétel). Meg kell
hatarozni, hogy hany fore késziil a recept. A térvény eldirasa alapjan, 100 vagy 10 fore kell
meghatarozni, vagy cukraszdanal, éttermeknél lehet 1 fore is.

Fontos tovabba, hogy beirjuk a kalkulacio készitésének datumat, mert az 01j térvény szerint ezeket a
kalkul4ciokat meg kell drizni még egy évig, ha mar nem hasznalja dket, akkor is.

A rendelet eldirja tovabba, hogy meg kell adni egy adag bruttd6 mennyiségét €s mennyiségi egységét.
Pé¢ldaul a leves 1 adag 3 dl, vagy 5 dl, a koret 1 adag 30 dkg.

Ezt kdvetden mar csak az dsszetevok tételeit kell kivalasztani tigy, hogy az anyagkéd név alatt 1évo
téglalapba belekattint kétszer, (vagy ENTER-t it) ekkor el0jon az anyagtdrzs. Ebbdl kell kivalasztani
azokat a tételeket, amelyek a megadott recepthez kellenek, mindet egyenként. Alljon r4 a kivalaszto
savval az egyes alapanyagokra. A megfeleld alapanyag keresése nagyon egyszerii, csak el kell
kezdeni billentylizeten lelitni a nevének kezdd karaktereit és a kijel6l6sav mar keresi is azt. A
kivalasztashoz nyomjon Entert, vagy egérrel kattintson az OK gombra és a gép beemeli a tételt a
recetiuraba, majd meg kell hatdrozni a megadott 1étszamhoz adandé mennyiséget. Ez azt jelenti, hogy
100, 10 vagy 1 fére mennyit adunk az alapanyagbol, hogy az adott étel 6sszealljon. Ebben is komoly
tampontot ad a torvény a nyersanyag kiszabati utmutatoban. Ezutan alljon a kovetkezd
anyagkodhelyre a kurzorral, nyomja meg az ENTER-t, igy ismét eldjon az anyagtérzs ablak, és
vélassza ki a kovetkezd alapanyagot. Ha az Osszes sziikséges alapanyagot felvitte, az OK gomb
megnyoma utdn a program eltarolja a bevitt receptet.

Az Egy recept gomb megnyomasaval nyomtatasi képet lathat a jelold sav altal mutatott receptrol.
Ebben kirészletezi a program az alapanyagokat tapanyagértékekkel, valamint az étel Osszesitett
tapanyagtartalmat. Amennyiben elkészitési leiras is tartozik az ételhez, a nyomtatasi képen ez is
megjelenik.

A Receptek gomb a recepturaban talalhatd Osszes receptjének listdjardl mutat nyomtatdsi képet.

2.9 Receptirak oszlopos elrendezésben

A féoldalon talalhato egy gomb, Receptek (oszlop) felirattal.

Itt 1athatja a felvitt receptjeit, a 1étrehozott korcsoportokat, és az also tablazatban a recepben talalhato
alapanyagokat. Az alapanyagok melletti oszlopokban talalja a megfeleld mértékegységeket és az
egyes korcsoportok kodszamait. Ide tudja felvezetni, hogy milyen mennyiséget rendel az egyes
alapanyagokbol a korcsoportokhoz.

A Javitas gomb megnyomasaval meglévo receptjeiben modosithatja az alapanyag mennyiségeket.
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Az Uj gombbal 1j receptet is felvihet ilyen modon. A mennyiségeket kdzvetleniil az alapanyagok
mellett talalhatd6 mezokbe kell beirni. A beviteli ablakban, alul adja meg az egyes korcsoportokhoz
rendelt ételadagok mennyiségét.

Ha végzett a bevitellel, nyomja meg az OK gombot, és a program ezzel elkészitette a receptet annyi
példanyban, amennyi kiilonb6z6 korcsoportra meghatarozta az adagokat. Ha kilép és megnyitja a
Receptek meniipontot, akkor lathatja, hogy a program elkészitette a recept tobb masolatat a bevitt
adatok szerint.

3. Elokalkulacio

3.1 Etlap szerkesztése - anyagkiadas

Az étlap szerkesztése a programban sok szempontbdl megkonnyiti az élelmezésvezeté munkajat.
Az Osszes valaha kiadott étlap visszakereshetd és masolhato lesz. A program elvégzi a tapanyag- €s
koltségkalkulaciot, segit attekinteni, hogy milyen tdpanyagok esetén lépte at a torvényi normat és
egy esetleges ellendrzés esetén néhany kattintassal elkészithetdek a sziikséges kimutatasok.

Etlapszerkesztés

Az ctlapszerkesztéshez hivja meg az Elokalkulacié — Etlapszerkesztés-el6kalkulacio
mentiipontjat, vagy a féoldalon nyomja meg az Etlapkezelés gombot.

Ekkor megjelenik a munkaszamok ablak, ahol vélassza ki azt a munkaszamot/korcsoportot,
amelyikkel szeretné kezdeni a tervezést. Az OK gomb vagy Enter megnyomasaval 1épjen tovabb.
Ezutan jelenik meg az étlap szerkesztd ablak.

Elészor allitsa be a datumot. Ezutan a kozépen lathatd beviteli mezdkbe viheti fel a megfeleld
¢tkezésekhez tartozo ételeket. Ha a Recept megnevezése savba kattint kétszer, vagy Entert nyom,
megjelenik a recept torzs, ahonnan beemelheti a kivant ételt. Ezutan adja meg az adagszamot, €s igy
tovabb minden étkezésre.

Amennyiben kevésnek talalja a rendelkezésre 4ll6 mezdket, az étkezések szabadon
megvaltoztathatoak, tehat példaul a tizérait atallithatja Ebéd A-ra, a kovetkezo csoportot pedig Ebéd
B-re. Végezze el az étlaptervezést az egész napra és nyomja meg foliil az Etlap érvényesitése
gombot.

Ezutan kovetkezik a kdvetkez6 munkaszam/korcsoport étlapjanak elkészitése arra a napra. Ehhez
csak allitsa at a munkaszamot és nyomja meg a Receptcsere korcsoportszerintire gombot. Ekkor a
program a felvitt ételek receptjeit kicseréli az 0j korcsoport receptjeire. Ha valamely ételhez nem
talalt a beallitott korcsoporthoz receptet, akkor azt az ételt a program kitorli az étlaptervezobol, ebbdl
lathatja, hogy mas ételt kell adnia annak a korcsoportnak vagy meg kell hatdroznia arra a korcsoportra
vonatkoz6 receptjét €s nyersanyagnormajat.

Minden munkaszam felvitele utan nyomja meg az Etlap érvényesitése gombot. Ha mindegyikre
elkészitette az étlapot, nyomja meg a Munkatabla torlése gombot, allitsa at a datumot a kovetkezd
napra, ¢s kezdje el ismét az ételek felvitelét. Ne feledje minden munkaszam étlapjanak bevitele utan
megnyomni az Etlap érvényesitése gombot! Az étlap szerkesztését elkészitheti egy honapra eldre
is.

Az étlap felvitel kozben barmikor megtekintheti az étlap jelenlegi allasat a feliil kozépen talalhatod
Heti étlap gomb megnyomasaval. Itt ki kell valasztania, hogy mely étkezesek jelenjenck meg, ¢és
hogy hany napos nézetet szeretne latni. Ezutan ha az Etlap nyomtatias gombot valasztja, egy
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nyomtatasi kép jelenik meg. Itt az allergének minden étkezés végén szerepelnek.

A legujabb torvényi eldiras alapjan, azonban az ételek utan kdzvetleniil kell feltiintetni a tartalmazott
allergéneket. Ennek megfeleld étlap nyomtatasi képét lathatja, ha az Etlap nyomt. (+allergének)
gombot valasztja.

Ebben az ablakban lathatja még a Teljes étlap anyagkiadasa gombot. Ezzel kivételezheti a
raktarkészletbdl a beirt alapanyagok mennyiségét. Recept tervezéskor azonban még nem ajanljuk
ennek hasznalatat, inkadbb késdbb, a nap végén, amikor tisztaban van a felhasznalt mennyiségekkel.

Amennyiben egy kordbban elkészitett étlapot szeretne uUjra megtekinteni, moédositani az
¢tlaptervezdben, allitsa be a megfeleld datumot és munkaszamot, majd nyomja meg bal oldalon, alul
lathaté Ujraolvasas étlapbdl gombot.

3.2 Szerkesztett étlapok maédositasa, javitasa

A féoldalon a Szerkesztett étlapok karbantartasa meniiben mddosithatja és masolhatja is az egyes
napok étlapjait. Ha kivalaszt egy napot €s ramegy a masolasra, a megjelend meniiben elvégzi a
szlikséges valtoztatasokat, példaul datum, korcsoport, adagszam, ételek cseréje, maris létrehozott egy
uj étlapot.

A javitds gomb megnyomasaval lathatja az adott napra tervezett meniit, korcsoportonként. Ha mar
biztosan tudja, hogy egy korcsoportndl mennyi az étkezdk 1étszama, ebben az ablakban médosithatja
az adagszamot. Ezutan nyomtathatja ki a napi nyersanyag kiszabatot. (Eldékalkulacié mentipont)

Napi étlap részletezése
Felh.datuma 2019.02.15 5 Az étkezés megnevezése
Szénhidrat Fehérje Energia Zsit Koleszterin
31656,2584 7636,1552 1023,49517496 7857,3762 2597255
Sorszam receptkéd Tétel megnevezése Készlet m.e. Etk.napszak Munkaszam 3
» 11223 Tea 22 adag 2 Tizérai 002
11656  Olasz felvagott 22 adag 2 Tizérai 002
11636 Rozskenyér teljes kiorlésu 22 adag 2 Tizérai 002
11662 Margarin 22 adag 2 Tizorai 002 I
11663  Uborka kigyd 22 adag 2 Tizérai 002
11726  Nyirségi gombécleves 22 adag 3 Ebéd 002
10949 Makos metélt 22 adag 3 Ebéd 002
11238 Alma 22 adag 3 Ebéd 002
12958 Felhocske 22 adag 4 Uzsonna 002
12077 Mazli szelet 22 adag 4 Uzsonna 002
11266 Tea 35 adag 2 Tizérai 003
13127 Olasz felvagott 35 adag 2 Tizdrai 003
11637 Rozskenyér teljes kiorlésu 35 adag 2 Tizérai 003
11585  Margarin 35 adag 2 Tizdrai 003 | 5
L] O
@ OK Q Megszakitss (&) Menmyiz

3.2.1 abra

3.3 Tapanyagbevitel kimutatasok

Fontos tudni, hogy a tervezett étlap megfelel-e a torvény altal eldirt napi tadpanyagbeviteli
szabalyoknak. Ennek ellendrzéséhez 1épjen be az Elokalkulacié — Tapanyagbevitel kimutatasok
meniibe, és valassza ki, hogy milyen id6tartamban szeretné latni a kiirt étlap tdpanyagérték elemzését.
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Kivalasztas utan megjelenik egy ablak, ahol beéllithatja, hogy mely nap, honap, iddszak és étkezés
tapanyag kimutatasaira kivancsi. A korcsoportot is megadhatja, vagy amennyiben kihagyja, akkor az
Osszesre elkésziil a kimutatas.

Az Ok gomb megnyomadsa utdn a program megkérdezni, hogy csak az dsszesen értékeket listdzza-e
ki, vagy ételenként szeretné latni a tdpanyagokat. Ha valasztott, megjelenik a tdpanyag kimutatas. A
tablazatban vastag betiivel lathatja a torvényi eldirasokat, és az Osszesitésben piros szinnel jelzi a
program, ha valamely tdpanyag érték kiviil esik a jogszabaly altal meghatarozott intervallumon.
Ekkor visszamehet az étlaptervezObe vagy a Szerkesztett étlapok mddositasa, javitiasa
meniipontban ¢€s javithat az étlapon.

A Tapanyagbevitel kimutatasok lenyild6 meniiben vélaszthatja a diagram nézetet, ahol grafikus
formaban lathatja a kiadott ételek tapanyagértékeit. A megjelend ablakban kattintson rd a
korcsoportra, amelynek a tapanyag-grafikonjara kivancsi, majd a tapanyag-kategoriara, amely
mennyiségét szeretné latni.

3.4 Elelmiszer felhasznalasok

Ebben a meniipontban olyan listakat készithet, amelyben 6sszegylijti, hogy az egyes korcsoportok az
adott id6szakban mennyit kaptak egy ¢élelmiszer tipusbol. Példaul lathatja, hogy az 6vodasok mennyi
tojast vagy az iskoldsok mennyi tejterméket fogyasztottak az elmult honapban. Ez a 37/2014-es
rendelet el6tt kotelezd volt, ma inkabb csak tajékoztatasra szolgal.

3.5 Napi anyagkiszabatok

Nyersanyag kiszabati iv

Itt a kivalasztott napon, egy kivalasztott korcsoportra tekintheti meg, hogy a megf6zott ételek milyen
alapanyagokat tartalmaztak, milyen mennyiségben és veszteség szazalékkal, valamint hogy hany
adagra késziilt az étel. NEBIH ellendrzéskor ezt a listat kell kinyomtatni.

Raktari kivételezési bizonylat

Ez a lista tartalmazza az Osszes adott napra tervezett étel elkészitéséhez sziikséges alapanyagot. A
f6zési nap elején érdemes ezt a listat atadni a raktarosnak, hogy amikor kiveszi az alapanyagokat, a
kivett mennyiséget jegyezze fel a tételek neve mellé. Ezen lista kinyomtatdsa még tényleges
anyagmozgatassal nem jar az adatbazisban. Ez lesz a tényleges kiadas alapbizonylata.

Tovabbi anyagkiszabatok

A tovabbi meniipontok is anyagkiszabatokat tartalmaznak, kiilonb6z6 variacidkban. Valassza ki az
onnek leginkabb tetsz6t, amellyel legkonnyebb lesz a munka.

4. Forgalmazasok

4.1 Vasarlasok

Minden egyes anyagmozgast bizonylatokkal dokumentalni kell. A raktarkészlet ndvelésére szolgal a
Vasarlasok ablak, a fémenii Forgalmazasok pontja alatt. Itt kell elvégezni a nyitokészlet felvitelét
is.
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A vasarlasok meniipontot meghivva lathatja a bevételezési bizonylatait, ha még nem vitt fel semmit,
akkor tires tablazatot lat.

Uj bevételezési bizonylat

A bevételezési bizonylatok kezelése ablak jobb oldalan taldlhaté az 01j bizonylat felvitelét megnyito
gomb, vagy billentylizetrdl az INSERT gomb segitségével hivhatjuk meg az adatbeviteli ablakot.
Elészor a beszallitot kell kivalasztani a megjelend ablakban. Ha még nem szerepel az adatbazisban,
barmikor felvihetd.

A bevételezési bizonylat ablak jobb felsé részen az elad6 neve és cime lathat6, hasonloképpen, ahogy
a bizonylaton szerepel majd. Alatta talalhatoak a pénziigyi adatok: FELIR szam, fizetési mod, a
bizonylat szdma, fizetés datuma. Lentebb a szamla tételes felsoroldsa, ¢és legalul az Osszesités
olvashato.

FONTOS, ha nem érkezett még bizonylat az aruval, akkor is be kell vételezni, és késdbb modositassal
potolhatdé a bizonylat szam. Megjegyzendd, hogy olyan nem szabad, hogy el6forduljon, hogy
semmilyen bizonylat nem érkezik egy aruval. Ha nem szamla, akkor szallitolevél, vagy Ostermel6i
bizonylat kell, hogy legyen.

Ki kell tolteni a ddtum mezdket, legféképpen a teljesités datumat, majd a tételek felvitele részhez kell
Iépni. Az anyagkodok alatti téglalapba kattintson duplan, vagy nyomjon ENTER-t és el6jon az
anyagtorzs ablak. Ebbdl valassza ki a kivant alapanyagot, amelynek készletét ndvelni szeretné. Ha
megtalalja a keresett anyagot, nyomjon ENTERT vagy kattintson az OK gombra. A beemelt tételhez
irja be a vasarolt mennyiséget €s nettd egységarat.

Amennyiben a beszerzés alapjaul szolgalé bizonylaton nem latja a nettd egységarat, akkor irja be a
bruttét negativ eldjellel. Ha helyes az alapanyag AFA kulcsa, a program kiszamolj a nett6 6sszeget.

Megadhatja a teljes mennyiség vasarlasi 0sszegét az egységar helyett. Ekkor, ha helyes mennyiséget
adott meg, a program kiszamolja a nettd egységarat. A negativ eldjellel beirt 6sszeg ez esetben is
bruttot jelent, és a program kiszdmolja beldle a nettdt, amint ENTER-t {it.

Amennyiben elrontotta az egyik tétel beemelését, allitsa a mennyiségét 0-ra. Ekkor a program, a
bizonylat szerkeszt6bdl kilépve kitdrli a rossz tételt. Ha befejezte a bevételezést, az OK gombbal a
program elkonyveli a bevitt tételeket.

Egy-egy bevételezési bizonylat minddsszesen sordnak meg kell egyeznie az alapbizonylat
Osszegével!

4.2 Nyitokészlet felvitele

A Nyitokészlet felvitelét mindig a tényleges munka megkezdését megel6z6 honap datumaval
készitjiik el.
A Technikai programok — Regisztracio, alapadatok beallitasa meniipontban, az alapadatok

fiilon allitsa at a targyhonapot a tényleges forgalmazast megel6z6 honapra. A konyvelés szerint lezart
honap pedig legyen az azt megeldzo.

Ezt kovetden az Alapadatok — Szallito iigyfelek ablakba vigye fel a nyitokészlet nevii ligyfelet,
majd a vasarlasok meniiponton beliil vételezze be az elézdleg leltarozott anyagokat és rendelje
hozzajuk a nettd értékiiket. Nyugodtan kihasznalhatja a bevételezési bizonylat Gsszes sorat a
nyitokészlet felvitelekor, ami egy bizonylatban 40 sor. Ha megtelik, 1épjen ki Ok-val, nyisson uj
bizonylatot, és ezt addig ismételje, mig a teljes nyitokészletét fel nem vitte.

Ezutan csinaljon honapvaltast (7. bekezdés).
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4.3 Anyagkiadas

Amennyiben minden aznap felhasznalni kivant alapanyagot bevételezett és tisztaban van a felhasznalt
mennyiségekkel elvégezheti az anyagkiadast. Ehhez 1épjen be az Elokalkulaci6 —
Etlapszerkesztés, anyagkiadas meniipontot. Valassza ki a korcsoportot, a megjelend ablakban
allitsa be a datumot, majd valassza ki az Ujraolvasas étlapbél gombot, a bal alsé sarokban. Ekkor
ujra lathatja az aznapra tervezett étlapjat. Végiil a Teljes étlap anyagkiadasa gombbal kiveszi a
raktarbol az alapanyagokat és elkésziilnek a kiadasi bizonylatok. Ezt a folyamatot végezze el az
Osszes korcsoportra.

4.4 Anyagkiadas munkaszamra

Ebben az ablakban jelennek meg kiadasi bizonylatai, naponta, korcsoportonként és ételenként. Az
anyagkiadas modjat a 4.3-as pontban részletezzik.

Itt modosithatja kiadédsi bizonylatait. Amennyiben olyan alapanyagot adott ki, amelybdl nincs
raktaron megfeleld mennyiségben, akkor a kiadasi bizonylatban a tétel neve mellett egy #-et lathat.
Ilyenkor bele kell menni a bizonylatba javitassal, és kicserélni a hianyz6 alapanyagot, olyanra, ami
van készleten. Péld4ul az aldbbi dbran a hidnyzo6 félbarna kenyeret korland kenyérre cseréltiik.

das tételei
Munkaszamok ->
dunkaszame: 007 Idosotthon 60f 2019.02.10 =
Adagszam Normadij Bizszam
22 500,00 Ft 5 Vacsora
D e e Etk tinus
rest> | 111313 PFélbarna kenyér e
ssz Anyagkéd Tétel megnevezése Készlet me.  Eqységdr Enték V% |~
1 00400000020 [#] féelbarna kenyér 0 kg 0.00 0.00
» 2 00400000111 korland kenyér 2.64 kg 0.00 0.00
3 0.00
4 0.00
5 0.00
6 0.00
7 0.00
8 0.00
9 0.00
10 0.00
1 0.00
12 0.00
13 0.00
14 0.00
15 0.00
16 0.00 :]
(I ] ]
iségekeket kerekiteni kell a kiadasi egyséaekre.
€ vessiss || (&) Memiv | 000
|| G2 | 0,00 Ft

4.4.1 abra

4.5 Anyagkiadas naponta dsszesen

Ha egy egész napi menii kiadasi bizonylatait elkésziti, akkor az Anyagkiadas munkaszamra
ablakban annyi bizonylat keletkezik korcsoportonként, ahany étel volt aznap. Ez akar tobb tiz vagy
szaz bizonylatot is jelenthet. Az Anyagkiadas naponta dsszesitve meniiben naponként kigytjtve
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lathatja a bizonylatokat, valamint az als6 tablazatban szerepel, hogy milyen ételekbe keriilt az adott
alapanyagbol.

Itt viheti fel az adatbazisba, hogy ténylegesen milyen mennyiség keriilt az ételbe az egyes
alapanyagokbol. Ezt érdemes a raktaros altal kitoltott raktari kivételezési bizonylat alapjan megtenni.
Az ablak jobb felsé sarkaban a Kalkulalt mennyiség jelenti az étlaptervezéskor felvitt értéket. A
helyesbitett mennyiséget a Javitott mennyiség mezdébe kell beirni, majd a Javits ki gombbal
véglegesiteni azt.

tirténd gkiadas tételei
Javitott mennyiseg 0 - =
Javitsd ki
Mapi isszesitiin szereplt anyagok Kalkulalt mennyiség 3.00
ész Eikkszém %élei megnevezéée .K"ész.iel m.g, Uj me. mcu:iusitas Di‘l\..k‘é‘szlel |:]
» 1 00200000010 finomliszt BL55 3.00 kg [3.00} 0,00 34.00 i:'
2 00200000100 tészta nagykocka. 5.00 kg 5.00 0.00 0.00
3 00400000020 félbarna kenyér 8.00 kg 8.00 0,00 -b.28 |
4 00400000040 graham kenyér 7.00 kg 7.00 0.00 0.00
5 00500000020 zsemle, vizes 24.00 db 24,00 0.00 -24.00
6 00700000020 burgonya 10.00 kg 10,00 0,00 14.00 =
am D
Anyagkiadasi bizonylatokon szereplt anyagok
recept Recept megnevezése adagszam Kiad.bsz. Kia:me. M.e: Ujime. modositas | [a]
» 11823 Lebbencsleves 22.18-01036 01 kg 01 d
10630 Zoldborsa fozelék 22 18-01038 0719 kg 019
00012 Lebbencsleves 35 1901047 0.22 kg 0.2z
10631 Zoldborsa fozelék 35 158-01049 0.37 kg 0,37
00012 Lebbencsleves 15 18-01053 01 kg 01 B
10631 Zéldborsa fozelék 156 15-01065 016 kg 016
1131 Lebbencsleves 30 19-01057 0,32 kg 032
10633 Zdldborsa fozelék 30 15-01059 0.46 kg 0,46
| 113A Lebhencsleves 20 19-01081 0,21 kg 0,21 |
€ ok

4.5.1. dbra

Készlethelyesbités, korrekcio

Selejtezések, készlethelyesbitések, leltareltérések azaz egyéb sajat hatdskorli anyagmozgasok
végezhetdk el ezen menilipont segitségével, szabalyosan, bizonylatos formaban. A havi zaraskor
kiilon oszlopban lathatja majd a készlethelyesbitéssel bevitt anyagok értékeit, de kiilon ki is listazhatja
ezen bizonylatait.

Arra kell figyelni, hogy a készlet ndveld anyagmozgasok mozgasnem kddjai szazzal, a készletet
csokkent6 tételek kétszazzal kezdddnek.

4.6 Anyagkarton megtekintése

Ez a meniipont nagyon hasznos anyagai alland6 mozgésanak figyelemmel kisérésére. Meghivva az
anyagtorzs ablak jelenik meg, amelyben lathatja a felvitt anyagokat.

Ha barmelyik termékre rékattint, vagy a kijelol6 savot raallitja és megnyomja az ENTER billentyfit,
akkor megjelenik a naptar, ahol ellendrizze le, hogy a datumozés januéar 1-t6l december 31-ig
szerepel-e. Az OK gomb megnyomadsa utan egy tablazat jelenik meg, amely tartalmazza az adott
termékre vonatkoz6 informéciokat. Mennyi volt a nyitokészlet, mikor és mennyit vételezett be beldle,
valamint azt, hogy mikor és mennyit hasznal fel, feltiintetve minden bizonylatszdmot, tovabba azt is
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lathatja, hogy jelenleg mennyinek kell beldle lenni a raktarban. Természetesen a tablazat csak akkor
helyes, ha pontosan allitott ki minden bizonylatot eldtte.

Hibak keresésekor is ehhez a mentliponthoz forduljon elészor. Az elemzo6 karton fiil alatt lathatja, ha
minuszba ment a készlet és az elszdmoloi ar felborult. A tablazat kiirja a bizonylatok szamat is, tehat
rogton lathatja, hogy melyik utan lett hibas a készlet. Ha megallapitotta, hogy mi a hiba oka, ki kell
1épni a kartonbdl, belemenni a kiadési vagy bevételezési bizonylatokba és ki kell javitani a hibakat.
Az anyagkarton tehat csak megmutatja a hibat, de javitani a bizonylatokban kell.

4.7 Kiszallitasok

A fomenii jobb also teriiletén lathatja a Kiszallitasok szerkesztése, nyomtatasa nyomogombot. Itt
az Uj kiszallitasi hely gomb megnyomasaval felvihet egy helyet, ahova ételszallitast szoktak
végezni. Egy kiszallitasi helyen beliil felvihet ugyanarra a sorszdmra plusz kategoériat, példaul a
diétasoknak. A lenti dbran példaul kiilon keriil kiszallitasra és feljegyzésre Kovacs Hugo diétas étele.

'.g. - i 3 asi = _, té a ta

38.0rszé.|.'n \u"e;u'é heve \r.széh 'I'.élepijlx.é.s Elme .Et.kezﬁ.szem;éiy neve F|. T. E U V F:tk.na;?] + Keresés
00001 HTKTSzSzK Ady utcai ldgsek (6136 Harkakdttn: Ady utca o111 11 11 20190 +
00002 HTKTSzSzK Bem utcallddsek B136 Harkakaton Bem utca 10100 100 10 10 2014, —
00003 SzentAgoston Katolikus Altalé 6136 Harkakdton: Rékaczi utca 03 ¢ 31 02049 _ +
00004 Petdfi Sandor Altalanos Iskola 1014 Budapest jou.l Kowacs Hugd Hestieailieiiben RG] [ | 0 [ kisz-hely)
00004 Pettifi Sandor Altalénos Iskola 1014 Budapest joul 254 302 254 2019, —
i_M Javitas
e
= | Tiilés
[« ] DL
Etkezés napja: R T E u v F | [j (személy)
Murktabla torlése : 201 90211 = . Tabla betiltése ! Tabla mentése . 0 1 1 1 0
—— — (A Kisaalitasok
Sorszédma étkezd személy neve Spec &tk kategiia  mszkod mszney specetkney I_:| Ba AT B 0 | AJ -
00007000 007 Idosatthon GOf | D ENENEGED N . .
D0002-0000¢ D07 Idasotthon 60f - BECENEDETENE | S
00003000 003  alsdtagozatoso 03 41 31 0 =
00004-00001 Kowécs Hugd Epés.cukros 004  felso tagozatos: Epés.cukr » 01 1 1 0 &_J Kiszalitas [tolig)
000040000 004 felso tagozatosc 254 302 294 |
= s
hd| |ll | L_—{":J Kiszllitas [toligt] |
Feggeli geartas Tizdrai gpartas I Ebéd gyartaz Il lzsonna gyéitas | Yacsora gyartds A v o 9]
Reageli nyomtatés Tizdrai nyomtatas Ebéd nyomtatés Uzsonna nyomtatés “Waczora nyomtatés ﬁ o K

4.6.1 abra Kiszalitasok

A szallitasi jegyek nyomtatasahoz allitsa be a kiszallitds datumat, majd nyomja meg gyartas
elnevezésli gombok koziil azokat, amelyek kiszallitasara sziikség lesz. Ha ez megvan, a gyartas
gombok alatt a nyomtatds gombokkal megjelenik a kiszallitasi jegyek nyomtatdsi képe, minden
kiszallitasi helyhez.

4.8 Leltar és ennek listai

A leltar nagyon fontos része a programnak, hiszen minden évben legalabb egyszer kell 6sszehasonlito
leltart késziteni. A programmal ezt a kovetkezképpen tehetjiik. Feliilrdl lefelé haladva sorban kell
meghivni a mentipontokat.
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Eldszor, a leltar elkészitése elott, meg kell hivni a Technikai programokban a Raktar készletének
ujrageneralasa majd az Arak ellenérzése meniipontot.

Ezt kovetden a Forgalmazas — Leltar meniiponton beliil a leletartorzs készitése meniipontot
nyomja meg. Itt megkérdezi, hogy valdban U leltart kivan-e nyitni, és azt hogy a leltartorzs
tartalmazza-e a készleteket. Természetesen mindkettore azt kell mondani, hogy igen.

Majd a leletarivek nyomtatasa gombot kell megnyomni. Ekkor a program kihozza a leltariveket,
amelyeken a program szerinti készletet lathatja. A tételek mell¢é irhatja, hogy mi a valos készlet.

Ezt kovetden tjra le kell iilni a gép elé, és a leltareltéréseket fel kell vezetni a Leltareltérések felvitele
pontban.

Ezutan lehet kinyomtatni a kitoltott leltariveket és leadni a f0konyvi konyvelés felé. Ezt a Kitoltott
leltarivek nyomtatasa gombbal teheti meg.

Az eltéréseket a programban is konyvelni kell. Ehhez hivja meg a Leltareltérések elkonyvelése
meniipontot. Ezutdn a program két 0j bizonylatot hoz 1étre a készlethelyesbités, korrekcio
mentiiponton beliil. Az egyik a leltareltérés hiany, a masik pedig a tobblet lesz.

Fontos, hogy ezutan menjen be a Készlethelyesbités, korrekcido meniibe, és nyissa meg mindkét 0;j
bizonylatot javitassal, ellendrizze le, hogy megfeleléek-e, majd OK gombbal 1épjen ki.

Végezetiil a Technikai programokban nyomja meg a Raktarkészlet ijrageneralasa majd az Arak
ellendérzése meniipontokat.

5. Utokalkulacio

Ezek listak, amelyek annyiban térnek el az eldkalkulaciotol, hogy mig az eldkalkulacié nem jar
anyagmozgassal, csupdn a tervezett meniibdl késziti el a tdpanyag és anyagcsoport szerinti listakat,
addig az utdkalkulaci6é a tényleges anyagkiaddsokat szamolja at és listazza ki, tdpanyagbevitel
szempontjabol, valamint az anyagfelhasznalasok szerint, munkaszamonként meghatdrozott tol-ig
datum megadasaval. A nyersanyag norma is kimutathato itt, mar a valos kiadasi értékekkel.

Normaszamitas
Legalabb minden havi zaraskor érdemes kinyomtatni a Normaszamitast, mert ez mutatja meg, hogy
sikertilt-e kijonni a megadott pénzkeretbol.

6. Listak

Az eddig elkésziilt legfontosabb listak a kdvetkezok:

Anyagtorzs listak: teljes anyagtorzs listdja

Raktarkészlet listak: cikkszam, fokonyvi szdmlaszam és készlet szerint rendezve
Bizonylatok listai: kiallitott bevételezési bizonylatok listdja

Munkaszamos listak: kiallitott munkaszamos anyagkiadasok listaja

Minden lista el6szor a képernydn jelenik meg, majd onnan, ha nyomtatora is ki szeretné kiildeni,
akkor kattintson a nyomtato jelii nyomogombra. Lehet nagyitani és kicsinyiteni a képerny6t, valamint
hosszu alloméanyoknal lapozni.

Amennyiben igénye van a felsoroltakon kiviil valamilyen méas adatok kilistazasara, kérjiik jelezze ezt
és bovitjiik a szoftverét az 0j funkcidval.
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7. Havi zaras

Minden hénapban le kell zarni a targyiddszakot, amelyet kovetden a program elkésziti a konyvelés
felé leadando listakat.

A havi zaras abbdl all, hogy a targyidoszak adatait a gép elmenti, a bizonylatokat lezarja, az
elszamolai arakat atszamolja. Kigy(jti a targyiddszakban kiallitott bevételezéseket, felhasznalasokat,
¢s a nyitokészletet. A beszerzések ¢€s a felhasznaldsok alapjan egy zarokészletet képez. A kezeldnek
csupan az a feladata, hogy a havi zaras pontjait feliilrdl lefelé haladva sorban megnyomja. Zarokészlet
szerkesztése, Arak ellendrzése, majd nézzen bele a Hibajavitas meniipontba. Jobb esetben ez teljesen
iires akkor léphet tovabb a Matrix készitése azon belill a Tablazat kiszamitdsa gombra. Ezzel
elkészitette a havi zarasat.

A zardkészletet kétféle modon szdmolja ki a program. El8szor ugyanis volt egy nyitokészlet, voltak
bevételezések az adott honapban ezeket 6sszeadja, és kivonja beldle a felhasznaldsokat és eladésokat.
A masik moéd a zarokészlet képzésére szorzassal, amikor a pillanatnyi készletet szorozza az
elszamoloi arral, és megkapjuk a zarokészlet értékét. Ezt a kétféle moédon megkapott zarokészlet
értéket Osszehasonlitja és a zarokészlet értékkiilonbozetet ki is hozza. Amennyiben ez az
értékkiilonbozet alacsony érték, akkor nem kell vele torédni, mert ez a forgalmazaskori
kerekitésekbdl is adodhat. Viszont ha nagysagrendben elég magas, akkor sajnos meg kell vizsgélni,
hogy ez mibdl adddhatott. Az alacsony vagy magas eltérési érték elég szubjektiv, altalaban a
konyveldk dontik el, hogy mit neveznek alacsonynak vagy magasnak az eltérésekben. Az eltérések
keresése a kezelo feladata, de foleg eleinte nagyon sokat tudunk segiteni ebben, illetve a programban
beépitett keresd listak is vannak. A zarokészlet listak, matrix dsszesitok, és a hibas elemeket keresd
listak segitenek ebben, valamint az anyagkarton.

Elmondhatjuk, hogy eltérés akkor szokott nagy lenni, ha el6bb van az anyagkiadds mint a bevételezés.
A program kiadja az anyagot, a készlet minuszba megy le és a készletérték szamitasa ekkor
megzavarodik. Van rd megoldas, erre szolgal a zards pont hibajavitas pontja. Ha 6n ebbe a hibaba
esik, kérdezzen batran.

Havi zaras részletes menete: Minden zaras el6tt eldszor érdemes egy mentést késziteni. Majd hivja
meg a havi zards meniipontot, €s sorban feliilr6l lefel¢é haladva nyomja meg a kovetkezd
mentiipontokat.

. Eldszor a zarokészlet szerkesztése pontot,
. majd az arak ellenérzése pontot kell meghivni.

Ezek automatikus folyamatok, l4tni fogja, hogy a gép dolgozik. Onnek csak azt kell figyelnie, hogy
mi van kiirva a fémenii csikjara. Ha azt irja a program, hogy kész, akkor nyomhatja a kdvetkezd
gombot.

Ezutan pillantson bele a hibajavitas meniipontba. Ha itt a program felsorol bizonyos anyagokat és
mellé¢ is irja, hogy mi a gondja vele, akkor addig nem szabad lezarni a honapot, amig azokat ki nem
javitotta.

Ezutan a matrix készitése pontot hivja meg. Ezen beliil a tablazat kiszdmitdsa nyomogombot kell
megnyomni, ¢és ekkor kezdi el szamolni a gép a kétféle zarokészletet. Ha kész, alul latni fogja a
végeredményt, vagyis az eltérést. Amennyiben ez az érték 0 vagy maximum plusz-minusz 10, akkor
a zarast befejezheti, nincs gond az eltérésekkel.

Ezt kdvetden eldszor nyomtassa ki a kivant listdkat. A f6konyvi matrixot feltétleniil, mivel azt kéri a
konyvelés. A nyitokészlet, zarokészlet, felhasznalas listakat, ha kell, kinyomtathatja.
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Ezutan nyomja meg a zarokészlet elfogadasa mentipontot. Ezzel a zaras befejezddott, a programot
ujra kell inditani.

Latni fogja, hogy az el6z0 idészak bizonylatai mind le vannak zarva, benne mar modositas nem
végezhetd, a fdmenii csikjan pedig ki van irva, hogy a targyhonap a kovetkezore 1épett. Ha nem ez
latszik, akkor valami nem j6l sikeriilt. Probalja ujra!

A baj akkor van, ha a zarokészlet eltérés magas értéket mutat. Ekkor ne nyomja meg a zarokészlet
elfogadasa meniipontot addig, amig ki nem deriti az eltérés okat, és helyre nem hozza azt.
Minden javitas utan ujra és Gjra meg kell hivni a zaras pontokat elérol és Gjra meg kell vizsgalni az
eltérést. Ha mar j6, akkor és csakis akkor lehet a zarokészlet elfogadasa meniipontot megnyomni és
a programot Ujra inditani.

8. Mentések kezelése

A program minden nap készit mentést kilépéskor legalabb egyszer. Ez azért fontos, mert barmi
torténhet a szadmitogéppel, igy a programmal is, de ha van mentése, akkor legrosszabb esetben is az
aznapi munkdja veszik el. Ha a program annyira megsériilt, hogy nem indul el, akkor ujra kell
telepiteni és az utolsd mentést betdlteni. A mentés mindig datum szerint gytijti a tomdritett allomanyt.

A Fomenii— Gyors adatmentés most gomb megnyomasaval készithet 6n is mentést.
9. Stgé

Ha barmiben bizonytalan, vagy nem ért valamint az elsé dolga az legyen, hogy hivja meg a sugd
megfeleld pontjat, és talan taldl a problémara magyarazatot. Amennyiben mégsem, akkor hivjon
batran, szivesen segitiink. Tel: 77/425-262

Mindenkinek jo munkat, jo egészséget és sikeres gazdalkodast kivanunk.
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